CONSEJO PROFESIONAL
DE CIENCIAS ECONOMICAS DE TIERRA DEL FUEGO
ANTARTIDA E ISLAS DEL ATLANTICO SUR

Ushuaia, 29 de julio de 2021.
VISTO:
Las atribuciones conferidas por la Ley N° 191 y el Sistema de Gestion de
Legalizaciones y Matriculas desarrollado por esta Camara Ushuaia; y

CONSIDERANDO:

Que, por la norma citada en el visto, corresponde a las Camaras de este
Consejo Profesional, la legalizacion de las actuaciones profesionales suscriptas
por sus matriculados, y llevar las matriculas creadas por el Consejo Superior.

Que, en la actualidad, el 94% de las legalizaciones tramitadas en esta
Camara se efecttan en formato digital, ya sea con firma digital del matriculado
(67%), o bien bajo el Régimen Especial de Legalizaciones Digitales implementado
con motivo de la pandemia coronavirus (27%), “quedando s6lo un 6% de
legalizaciones en formato papel. v

Que, a efectos de mejorar la gestion y la calidad del servicio, esta Camara
ha desarrollado una plataforma informatica para la gestion de las
legalizaciones, asf como para la administracién de las matriculas y el registro de
asociaciones profesionales.

Que el sistema ofrece una plataforma de acceso exclusivo para
profesionales matriculados, a través de la cual podréan realizar sus solicitudes
de legalizacion de actuaciones profesionales, consultar el estado de las mismas
y descargar las obleas de legalizacion digital.

Que el tie’mpo de guarda de las obleas de legalizacion digital, asi como
otros documentos electronicos relacionados, subidos a la plataforma, estara
sujeto a la politica de conservacion de documentos que determine esta Camara,
considerando," entre otros aspectos, la adecuada utilizacién del equipamiento
informatico disponible. '

Que el asunto fue tratado y aprobado 'por unanimidad de los miembros

de la Comision Directiva d’eCy&U shuaia.
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Que la Camara se encuentra facultada para resolver al respecto, de
conformidad con el Art. 58 inc. “a” y “b” de la Ley Provincial N°191, y el Art. 21
inc. “b” e “i” de la Ley N°20.488.

POR ELLO,

LA CAMARA USHUAIA
DEL CONSEJO PROFESIONAL DE CIENCIAS ECONOMICAS
DE TIERRA DEL FUEGO, ANTARTIDA E ISLAS DEL ATLANTICO SUR
RESUELVE:

Articulo 1°: APROBAR la implementacion del “Sistema de Gestion de
Legalizaciones y Matriculas” desarrollado por Camara Ushuaia, para la gestion de
las legalizaciones y la administracion ide las matriculas profesionales y del
registro de asociaciones de profesionales en ciencias econémicas e
interdisciplinarias.

Articulo 2°: DETERMINAR que, a partir del dia 01 /09/2021, las solicitudes de

legalizacién de actuaciones profesionales a tramitar por esta Camara, deberan
ser generadas a través de la plataforma de acceso exclusivo para profesionales
matriculados, de acuerdo con el “Instructivo de uso” que se adjunta y forma
parte integrante dela presente, sin perjuicio de su posterior actualizacion.
Articulo 3% ESTABLECER que, a partir del dia 01/08/2021 el “Sistema de
Gestién de Legalizaciones y Matriculas” estara a disposiéién para los matriculados
de la Camara Ushuaia que decidan ingresar los tramites de legalizacion a traveés
del mismo. k

Articulo 4°: ESTABLECER que las obleas de legalizacion digital, asi como los

demas documentos electronicos relacionados al tramite, se conservaran en la

plataforma por un intervalo de tiempo no mayor a los seis (6) meses, contados a

partir de la finalizacion del tramite, siendo exclusiva responsabilidad del

—
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matriculado la pronta descarga, y el posterior resguardo por su parte y/o por el
titular de la informacion objeto del encargo.

Articulo 5°: ENCOMENDAR a la Presidencia de esta Camara, en coordinacion
con la Presidencia del Consejo Superior, la actualizacion de datos y/o registros
que correspondan ante el Registro Nacional de Bases de Datos Personales (Ley
N° 25.326).

Articulo 6°: COMUNICAR la presente a la Camara Rio Grande, e invitar a
coordinar acciones tendientes al uso conjunto de la plataforma informatica
implementada.

Articulo 7° Publiquese en el sitio web del Consejo Profesional, comuniquese a
los matriculados, a la FACPCE y publiquese en el Boletin Oficial de la

Provincia.

RESOLUCION C. U. N ° 01/2021
Firmado digitalmente

/ CHIARVETTQO por CHIARVETTO
/ , Ricardo Hugo
sz ~ Ricardo Hugo recha: 2021.07.30

16:11:43 -03'00'
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SISTEMA INFORMATICO DE LEGALIZACIONES

INSTRUCTIVO DE USO

Contenido

1.

2.

9.

Ingreso al sistema

Generacién o recupero de contraseiia
Pantalla principal

Mis tramites

Nuevo tramite

Consulta de tramites

Detalle de observaciones y recomendaciones
Descarga de obleas de legaﬁtéc‘ién

Plazos de las tramitaciones

10. Cuestiones rid preVistas

- Version 1
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1) INGRESO AL SISTEMA:

El acceso al sistema es exclusivo para profesionales matriculados, y se realiza siempre
con el correo electrénico principal declarado ante el Consejo, y la contrasefia personal,
que es generada por el propio usuario como se indica mas adelante. La direcciéon de
acceso es: https://legalizaciones-ushuaia.cpcetf.org.ar

®

Ingrese sus credenciales

Olivde micomasens

Commain Prifpstinst

2) GENERACION O RECUPERO DE CONTRASENA:

Para el primer ingreso, o posteriormente en caso de ser necesario, se debe seleccionar

la opcién “Olvidé mi Contmsena” tras Io cual visualizara la 5|gU|ente pantalla
&

Cambiar contrasefia

e-mail

Alli se debe mgmsar el correo electrénico del profesional (declarado en el Conse;o)
para recibir en esa casilla un enlace que le permitird generar su contrasefia personal
(En caso de requerir actualizar su correo, por favor comumquese previamente con la
Secretaria Adm‘ "istratwa)

Al ingresar en el Enllace recibido por correo, sera dirigido a la siguiente pagina, donde
podra registrar su contrasefia personal:

—1

CAMARA RiO GRANDE . vy = CAMARA USHUAIA
O’Higgins 133 - (9410) Rio Grande - s o - Tekenika 392 - (V9410BUF) Ushuaia
Tel./Fax; (02964)-422061 / 426938 ’ o | Tel.: (02901) 433370/ Fax: (02901)424101

http: //www.cpcetf.org.ar/ . Pggina2 e-mail: cpcetdi@speedy.com.ar
e-mail: consejotdf@speedy.com.ar . . -

Tierra del Fuego - Rep. Argentina



CONSEJO PROFESIONAL
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Cambiar contrasefia

clop

Nueva contraseiia

Rapita la nueva Contrasetia

3) PANTALLA PRINCIPAL:

Una vez efectuado el ingreso con su correo y contrasefia personal, visualizara la
siguiente pantalla de bienvenida:

5 i Ao X
) o s amites Capbintonvaseis Bienvenide/o Eduardo Ast | &

Sistema de legalizaciones
ido ai Sistema de L i del Consejo d de Ciencias icas de Tierra def Fuego, Cimara Ushuaia, de acceso exciusive
para profesionates matricuiados.

A waves de esta plataforma usted podrd generar nuevos trimites, consultar el estado o acnualizat aguelios que se sncuentran en procese, y obtaner las
obieas de legalizacion ce kos que han conchiido.

Ponemas 2 disposicién un documento que fo guiacd para la presentacién y consuita de legalizaciones: Instructivo Leg vi.pdf,
Ante cualguisr incomveniente o consulta de indcle adninistrativa « téenico-profesional, por favor dirigirse « los siguientes correos slsctranicas:

o Adrainissrative
huaia@epcetiong.ar

Secretaria lécnica
ssorptarptecicaushuanaopetfargar

En ella se visualizan las opciones de men (Inicio / Mis tramites / Cambiar contrasefia),
asi como el botén para cerrar sesién (Salir), el instructivo de uso del sistema, y los
correos electrénicos de contacto para consultas administrativas y técnicas.

4) MIS TRAMITES:

En este menu se podran realizar nuevas solicitudes de legalizaciones, asi como
consultar el histérico de legalizaciones registradas: '

Mi#iéémites

Pendiente de Control Adnvinistrative

La descarga “»g\:él.obleas digitales estd disponible para tramites posteriores a la
impIementacic'?m!‘_j\c;ei}ssistema (Septiembre/2021) iyi}5ujeta al tiempo de guarda que se
determine en la -p‘dtitilca de conservacién de documentos electrénicos de la Camara
Ushuaia. Recomehdﬁamos su pronta descarga por el profesional, y el posterior
resguardo por el matriculado y/o titular de la informacién objeto del encargo.

_ CAMARA USHUAIA
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CONSEJO PROFESIONAL
DE CIENCIAS ECONOMICAS DE TIERRA DEL FUEGO
ANTARTIDA E ISLAS DELATLANTICO SUR

5) NUEVO TRAMITE:

Mediante esta opcidn se podra generar una nueva solicitud de legalizacion digital.

Importante: La secuencia de carga debe ser la siguiente:
i. Completar campos de datos en las tres solapas previstas.
ii. Guardar el trdmite para generar nimero de registro.
iii. Adjuntar los documentos: pago del arancel, informe o certificacién profesional,
y documentacién adjunta. Se recomienda utilizar siempre el formato PDF.

Pasos a seguir:

5.1. Completar solapa “Tramite de legalizacién”

Aqui se indican datos administrativos relacionados con el tramite de legalizacion.

Nuevo tramite de legalizacion

Tramite de legalizacion  Fiofssional fimante Acuiatun g dnciiitasdn adiuata

£ Tramite urgente?

Comprobante de deposito oS fNo s¢ eligid archivo

i i
informacion adicional {

- Trémite urgente: Marcar el recuadro sélo en el caso de que la legalizacién se
solicite en caracter urgente (requiere pago de arancel adicional).

- Informacion adicional: Es un campo de utilizacién optativa, para permitir que se
realicen aclaraciones particulares de indole administrativo, que pudieran
resultar necesarias.

5.2. Compiei”a‘rsblaba “profesional firmante”

Aqui se |nd|can Ios datos relativos al profesnonal fi rmante y al caracter, lugar y fecha en
que firma su actuacmn profe5|onal ‘
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Nuevo tramite de legalizacion

o

Tigrie Brofesionsl firmante

Ackacdin y documentacion adius

De la firma

Lugar Ushuats

Fecha o dpion
Firmante

Profesicnal Eduardo Ast

&soriacion profesicnal - Seleccinne -

- Lugar: Indicar el lugar de emisién del informe o certificacién profesional.

- Fecha: Indicar la fecha de emisién del informe o certificacién profesional.

- Firmante: Por defecto se indica el profesional que ingresé al sistema.

- Asociacién profesional: Indicar sélo en el caso de que la firma se realice en
caracter de socio de un estudio profesional registrado en el Consejo (situacion
que asi debe estar exteriorizada en el informe o certificacién profesional, con

indicacién de denominacién, Tomo y Folio respectivo).

5.3. Completar solapa “Actuacién y documentacién adjunta”:

Aqui se indican los datos relativos al tipo de informe o certificacion profesional y su

documentacién adjunta.

Nuevo tramite de legalizacion

Tanite gy Salmacion  Profesiona firmente  Acterion y dowmentscidn adjuntia

Tipo de a&ﬁaﬁ;ﬁn MFORME SFEECC
?ipcdcﬁm?a Digital

Comitente CLIENTE DE FRUEBASA,
Fesha f pariodo SIAZRH

W e 2

Bocumentacion.

M s gt atshive

- Tipo de . ctuacion: Seleccionar del listado desplegable. Se muestran por orden
alfabético, primero las certificaciones y”l‘uego los informes. Si el tipo de
actuacion se encuentra previsto, debe seleccionarse especificamente. Sélo en
caso contrario, se pueden utilizar 'lbs campos “Certificacién profesional” o
“Informe profesional” como opeiohés genéricas, de uso restringido.
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CONSEJO PROFESIONAL
DE CIENCIAS ECONOMICAS DE TIERRA DEL FUEGO
ANTARTIDA E ISLAS DELATLANTICO SUR

- Tipo de firma: Indicar el tipo de firma inserta por el profesional matriculado,
siendo las opciones posibles:

o Digital: Cuando el profesional utiliza Firma Digital, ya sea por hardware
(con token) o mediante plataforma digital remota (sin token).

o Escaneada: Cuando se trata de firma olégrafa escaneada, en el marco
del Régimen Especial de Legalizaciones Digitales (Res. CS N°16/2020 y
Res. CU N°10/2020).

o Olégrafa: Cuando se trata de firma oldgrafa original, para legalizaciones
en soporte papel (a ser ingresadas fisicamente en oficinas del CPCE).

- Comitente: Indicar el nombre o denominacién completo del titular de la
informacién objeto del encargo, tal como se indica en la documentacion
presentada a legalizar.

- Fecha/ periodo: Segun el tipo de documentacién que se trate, indicar la fecha o
periodo al que refieren. Por ejemplo, para Estados Contables, indicar la fecha
de cierre (ej. 31/12/2020). Para Certificaciones de ingresos personales, indicar
el periodo comprendido (ej. Enero-Diciembre/2020).

- N°_de Ejercicio: Completar sélo en el caso de Estados Contables, en caso de
corresponder, el nimero de ejercicio econémico.

5.4. Hacer clic en el botén verde “Guardar”

Con ello se registra el tramite y el sistema lo muestra en el listado de “Mis tramites”
con numero y datos del cliente:

CUENTEDE PRUEBAS A

Probando

5.5.  Subirlos documentos relacionados al fr:émite registrado

5.5.1. Carga del comprobante de Q'ag o del arancel de‘legdlizacién:

CAMARA USHUAIA
Tekenika 392 - (V9410BUF) Ushuaia
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Ingresar al tramite con el boton verde “Ver mas”, y en la solapa “Tramite de
legalizacién”, ubicar el apartado “Comprobantes”.

Tramite de legalizacion 45/2021

Trarnhie e fegatizacion Profesiornal Huvnce guanitn y devwmeniasiin sdiunta Contral émice Sblens

:Tramite urgente? Ne
Comprobantes

| Blegir archivos | No se ¢ligid archive

Informacion adicional

Pulsar el botén “Elegir archivos”, y seleccionar el o los comprobantes en el dispositivo.
Se muestran de la siguiente manera (ejemplo “Transferencia.pdf”):

Tramite de legalizacion 45/2021

Volkst

Trimite de tegatizach  Profesional femante.  Acwedndny documentacan adjanta Controf tacnica Obleas
(Tramite urgente? No
Comprobantes N .. T

- Hegir archivos vanstersncinodf

Luego confirmar con el botén verde “Adjuntar”. Si el proceso fue exitoso, se confirma
con un mensaje celeste en la parte superior, y se visualizan los documentos cargados
en la parte inferior: ' o

Lo archivos se et L0

Tramite de legalizacion 45/2021

Teamito g oslizarian.  Prafedonal finvave  Astienion y decimentscos afunte Corvolt&mico Ollels
: 3 i
JTramite usgente? Nos

legic | No 19 eligib archive

& Seandiarencia pdf

En caso de no poder completar la carga, por favor revise haber seguido los pasos
correctamente, y ante algin inconveniente técnico, pénganse en contacto con el
Consejo para poder brindarle asistencia. '

5.5.2. Carga del informe o certificacién profgsiqnal; y de la documentacién adjunta:

En la solapa “Actuacién y documentacion adthta”, ubicar el apartado “Archivos”.

=

e
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Tramite de iegallzacson @EB%:' ML AR A ETIGG HUA
=
eivite de fpoaliacdn  Profesional Tomante  Acuacion ydesumentacion adiunta | Tontrol tenise Ohikas
Tipo de actuacidn INFORME S/EECT
Tipo de firma Digital
Comitente CUENTE DF PRUEBA 5.4,
teche / periode 311202020
W de Ejercicio 22
Archives. - - B B .
Auntar mas archivos
vﬁm & Km&} o se 2ligip archive

Pulsar el botén “Elegir archivos”, y seleccionar el o los documentos en el dispositivo. Se
muestran de la siguiente manera (ejemplo “2 archivos”):

Tramite de legalizacion 45/2021

Tramite de bagalmatidn

Tipe de actsacion
Tipe de firma
Lomitente

Fecha / periode

W de Ejerdicio
Aschivos

Ajm}tﬂ’ mas axrhwm

Propdiods frmante  ACuscony documentacdn sdjunta - Convel dants Odless

ENFORME S/EECT
sigital

CLENTE Dk PRUEBA S A,
3t712/2020

22

con un mensaje celeste en’ia parte supernor, y se msuahzan los documentos cargados

en la parte inferior:

CAMARA RiO GRANDE
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INFORME S/EECC
Digitat

CUENTE DE FRUEBA SA
217122020
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6) CONSULTA DE TRAMITES:

En el mend “Mis trémites” se puede consultar en todo momento el estado de los
tramites vinculados con el matriculado. El estado se visualiza en el listado general de
tramites (que se ordena de los mas recientes a los mas antiguos):

Mis tramites

Estado

Con Qbservaciones

Niwero Comitente Fecha / perisdo

45/2027 CIFENTE D PRUEBA SA. I/e020

4472027 Probando 1 Pendiante de Contio! Admmstiative

Los estados posibles son:

6.

10.

Pendiente de Control Administrativo: Tramite recién generado. Para verificacion
administrativa, que incluye control del pago del arancel, correcta carga de datos, e
inexistencia de deuda del Derecho de Ejercicio Profesional.

Pendiente de Control Técnico: Cum._plifdo satisfactoriamente el control
administrativo, el tramite fue girado para control de la Secretaria Técnica.

Sin observaciones: Cumplido satisfactoriamente el control técnico, el tramite estd
en instancia de generacion de la oblea de legalizacién.

Con recomendaciones: Cumplido satisfactoriamente el control técnico, se
generaron recomendaciones que no obstaculizan el tramite, y esta en instancia de
generacion de la oblea de legalizacién.
El detalle de las recomendaciones queda registrado en el sistema, y también
pueden ser notificadas mediante correo electréonico.

Con observaciones: Del control técnico surgieron observaciones que requieren la
atencién y respuesta por parte del profesional matriculado.

El detalle de las observaciones queda registrado en el sistema, y también
pueden ser notificadas mediante correo electrénico.

Para realizar correcciones, se debe adjuntar el o los nuevos archivos afectados,
al mismo tramite de legalizacién (siguiendo los pasos indicados para la carga
inicial).

Asimismo, puede contestar el correo electronico recibido indicando su decision
con respecto a cada punto observado.

s
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11. Con observaciones subsanadas: Del control técnico posterior a la respuesta de
observaciones, se determin la continuidad del tramite y se encuentra en instancia
de generacion de oblea de legalizacion.

12. Con observaciones subsanadas parcialmente: Del control técnico posterior a la
respuesta de observaciones, se determiné la continuidad del tramite con alguna/s
observacién/es subsanada/s y otra/s no subsanada/s, bajo responsabilidad
exclusiva del profesional matriculado. El trdmite se encuentra en instancia de
generacién de oblea de legalizacion.

13. Insistié legalizacién: Habiendo recibido observacién/es, el profesional decidié no
subsanarla/s e insisti6 en la continuidad del tramite de legalizacion, bajo su
exclusiva responsabilidad (requiere manifestacién escrita). Excepto impedimento
vinculado con habilitacién profesional, el tramite avanza a generacién de oblea de
legalizacion.

7) DETALLE DE OBSERVACIONES O RECOMENDACIONES:

.

En el ment “Mis tramites”, ingresando con el bot6n “Ver mas” a un tramite especifico,
en la solapa “Control técnico” se incluye el detalle de observaciones y/o
recomendaciones formuladas por la Secretaria Técnica, el profesional que la realizé y si

la misma ha sido corregida (¥ )o se encuentra pendiente (x):

Eijemplo de observacién pendiente de corregir:

Tramite de legalizacion 45/2021

Corregido?

Ejemplo de observacién subsanada:

Tramite de legalizacion 45/2021

8) DESCARGA DE OBLEAS DE LEGALIZACION:

.

En el menu “Mis tramites”, ingresando con el botdn “Ver mas” a un tramite especifico,
en la solapa “Obleas” se puede visualizar si el tramite posee obleas generadas y su
fecha de emisién:

CAMARA RiO GRANDE
O’Higgins 133 - (9410) Rio Grande
Tel./Fax: (02964)-422061 / 426938
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Tramite de legalizacién 45/2021

Yolves

Digital i34 777784 0BT 202 Sebastian Martin Frelre

Cuando el Secretario de Legalizaciones suscribié la oblea digital, y ésta se encuentra
disponible para su descarga, la misma se visualiza en la parte inferior y se descarga
haciendo clic sobre el nombre del archivo (e]. “oblea_digital_777784.pdf”):

Tramite de legalizacién 45/2021

Firmente

Digital 774 7R 0970712021 Sewastian Martin Freire

Archivos

o Glilen digitel TTIEAGH

La oblea de legalizaciones digitales que emite el CPCCETDF Cdmara Ushuaia, consiste en
un archivo PDF con firma digital del Secretario de Legalizaciones, o quien lo reemplace,
que contiene adjuntos en su interior el informe o certificacion profesional y en su caso
la documentacién objeto del encargo.

firmas digitales, ver: httgs:\[[www.cpcetf.orgar[service[obleas—digitales[.

La descarga de obleas digitales estd disponible para tramites posteriores a la
implementacién del sistema (Septiembre/2021) y sujeta al tiempo de guarda que se
determine en la politica de conservacion de documentos electrénicos de la Camara
Ushuaia. -

Recomendamos su pronta descarga por el profesional, y el posterior resquardo por el
matriculado y/o titular de la informacion obieggie_l encargo.

9) PLAZOS DE LAS TRAMITACIONES:

Se recomienda tener en cuenta que si bien la plataforma online esta disponible en
forma permanente (excepto necesidad de mantenimiento informatico), las
tramitaciones son gestionadas en los horarios de funcionamiento de las areas
administrativas y técnicas del Consejo. '

Por tal motivo, es necesario tener presente los plazos normales de gestion, sin
considerar posibles comunicaciones de observaciones y su tiempo de subsanacion:

o

CAMARA RiO GRANDE CAMARA USHUAIA
O’Higgins 133 - (9410) Rio Grande Tekenika 392 - (V9410BUF) Ushuaia
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- Tramites urgentes (Segun Res. CU N°02/2017):
o Recibidos hasta las 15hs: a ultima hora del mismo dia.
o Recibidos luego de las 15hs: al dia habil siguiente, con primera prioridad.

- Tramites no urgentes:
o Recibidos hasta las 15hs: dentro de las 48 a 72hs habiles.
o Recibidos luego de las 15hs: dentro de las 48 a 72hs habiles, contadas a
partir del dia siguiente.

En todos los casos, el personal del Consejo procura concluir las tramitaciones lo antes
posible, siguiendo los procedimientos establecidos y segun el cimulo de tareas
existente.

El tiempo de gestién de legalizaciones en soporte papel puede verse incrementado a

consecuencia de los procedimientos de prevencion COVID-19 en el marco de los
protocolos establecidos.

10) CUESTIONES NO PREVISTAS:

Para consultas o solucién de inconvenientes o cuestiones no previstas en este
instructivo, por favor comunicarse, segtn la naturaleza del asunto, con:

Secretaria Administrativa

consejo.ushuaia@cpcetf.org.ar

Secretaria Técnica

secretariatecnica.ushuaiva@cpcetf.org.ar

CAMARA RiO GRANDE e CAMARA USHUAIA ;
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